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Presentacion

Esta guia tematica esta diseflada para ti, estudiante que te preparas para presentar
los mecanismos de regularizacién, correspondientes al semestre 2026-A, en el marco
de los programas de estudio desextosemestre del area de
formacion especifica correspondientes al Plan de estudios 2023.

El area de formacion especifica es fundamental, ya que sienta las bases para tu
trayectoria académica y el desarrollo de saberes esenciales; sabemos que los
mecanismos de regularizacion representan una oportunidad para demostrar no solo
el dominio de los conocimientos adquiridos, sino también la capacidad de superar
desafios académicos y la disposicion para alcanzar el éxito educativo; por lo que esta
guia ha sido creada con el propédsito de acompafarte en tu preparacion,
proporcionandote una estructura organizada que te ayudara a maximizar tu
rendimiento en estas evaluaciones.

Te animamos a abordar esta guia con determinacién, aprovechando la oportunidad
de consolidar tus conocimientos y mejorar tu comprensién de los contenidos
esenciales. Recuerda que la preparacion no solo se trata de acumular informacion,
sino de desarrollar habilidades criticas que te serviran a lo largo de tu vida académica
y profesional.

iExito en tus estudios!



¢Como usar la guia?

La presente guia contiene actividades para cada uno de los cortes de aprendizaje, que
debes realizar como preparacién para presentar tus evaluaciones extraordinarias. Las
actividades derivan de los contenidos esenciales del programa de estudios de la
Unidad de Aprendizaje Curricular (UAC) Proyectos de Inversion y finanzas personales
II, que refieren a lo que debes aprender en el semestre; también se proporcionan
recursos digitales, que apoyan tu proceso de aprendizaje y debes consultarlos para
completar las actividades.

En el apartado “Comprobando mis aprendizajes” hay una lista de cotejo, asegurate de
consultarla para verificar si cumpliste con lo solicitado.

Puedes realizar las actividades a mano o en formato digital; recuerda colocar tu
nombre, matricula, semestre y el nombre de la UAC. Entrega tus actividades a la
persona responsable que se designe en tu plantel.

Actividades

A continuacién, encontrards por corte de aprendizaje las metas especificas,

contenidos, recursos digitales y actividades a realizar.



Corte 1. De mis finanzas personales a mi proyecto de inversion

Metas especificas Contenidos

Esboza un proyecto de inversion, en el que
identifique el tipo de empresa y el sector
econdmico al que pertenece, mediante un
cuadro comparativo para definir su
participaciéon en la economia.

Identifica el concepto de crédito, sus tipos y
tasas de interés, asi como importancia, a
través de un organizador grafico para
reconocer los  diversos tipos de
financiamiento a los que puede acceder.

Elabora una encuesta para conocer Ia
situacion del mercado al que esta dirigido su
emprendimiento. Afin de valorar la viabilidad
del proyecto.

Tipos de empresas
Sistema econdmico

Crédito

Tasas de interés
Financiamiento
Inversiéon

Actividad econdmica
emprendedor

Mercado
Encuesta
Viabilidad del mercado
Teoria del consumidor

e inversion
Valora la viabilidad del mercado al que se
dirige el proyecto por medio del analisis de
una encuesta sobre teoria del consumidor
(preferencias, habitos de
comportamientos y

consumo,
necesidades) para
justificar la inversion.

Actividad 1.
Instrucciones.

Desde el momento en que nos relacionamos con otras personas da inicio nuestra
relacion social, la cual no se limita a la interaccion comunicativa, a lo largo de nuestra
vida también participamos o somos parte del sistema econdmico imperante, ya sea
consumiendo productos, ofreciendo algun servicio o emprender nuestro propio
negocio. Comprender cémo funcionan los sistemas econémicos (capitalista, Socialista
0 mixto), cobmo se organizan las empresas dentro del sector econémico (Primario,
secundario o terciario) permite tomar decisiones mas acertadas al momento de
emprender o desarrollar un negocio.



Elabora un cuadro comparativo donde definas qué es sistema econdmico e
identifiques el tipo de empresa y el sector econémico al que pertenece.

Revisa los siguientes recursos:
e Conocimientos The Manager. (2024). ;Qué es un sistema econémico y c6mo

funciona? [Video]. YouTube. https://www.youtube.com/watch?v=P_oclERKs5g

e Feria, ). (2025). TICS II - Evidencia III - Video: Cémo hacer un cuadro comparativo en

Canva [Video]. YouTube. https://www.youtube.com/watch?v=9zaKzjxiT5q

e Geografiando. (2022). ;/Qué son las actividades econémicas? [Video]. YouTube.

https://www.youtube.com/watch?v=dRjzjihvTpw

Comprobando mis aprendizajes

Lista de cotejo

Instrucciones

Sefala los criterios que se encuentren presentes en tu actividad.

Se presento
Criterios de evaluacion

Si No

Cognitivo

Defini sistema econémico

Relacioné el tipo de empresa y el sector econémico al que

pertenece

Desarrollé conceptualmente los sistemas econémicos

Procedimental

Expliqué el tipo de empresa segun su participacién en el

sector econdémico

Defini cada uno de los sectores econémicos

Diferencié los sistemas econémicos

Actividad 2.


https://www.youtube.com/watch?v=P_oclERKs5g
https://www.youtube.com/watch?v=9zaKzjxiT5g
https://www.youtube.com/watch?v=dRjzjihvTpw

Instrucciones.

Elabora en una herramienta digital un mapa mental donde ordenes el concepto de

crédito, sus tipos y tazas de interés. Imprime el mapa mental y anéxalo a la guia.

Revisa los siguientes recursos:
e Cooperativa Medalla Milagrosa. (2017). Crédito: Tipos de crédito [Video].

YouTube. https://www.youtube.com/watch?v=7rINt2 pQv4

e Enterarse. (2020). Tasa de interés: ;Qué es? ;Como se calcula? [Video]. YouTube.

https://www.youtube.com/watch?v=2aQd55b1sTc

e Mendoza Gdochez, J. (2020). Mapa mental: ;Qué es?, ;para qué sirve?, ;como se

hace? [Video]. YouTube. https://www.youtube.com/watch?v=L5LLjFnjXco

Comprobando mis aprendizajes

Lista de cotejo

Instrucciones

Sefala los criterios que se encuentren presentes en tu actividad.

Se presento
Criterios de evaluacion

Si No

Cognitivo

Identifiqué los tipos de crédito, las tasas de interésy su
importancia, para reconocer los diversos tipos de

financiamiento a los que puede acceder.

Procedimental

Ilustré los conceptos, utilicé palabras clave

I

ramificaciones y agrupaciones de los tipos de crédito

’

las tasas de interés y los tipos de financiamiento

Actividad 3.
Instrucciones.


https://www.youtube.com/watch?v=7rlNt2_pQy4
https://www.youtube.com/watch?v=2aQd55b1sTc
https://www.youtube.com/watch?v=L5LLjFnjXco

Con la ayuda de una herramienta digital elabora una encuesta para conocer la
situacion del mercado al que esta dirigido tu proyecto de emprendimiento. Descarga
las respuestas del formulario en Exel, e imprime en una hoja tamafio carta y anéxalo

a la guia.

Revisa los siguientes recursos:
e C(Claro Peru. (2014). Elige tu nicho de mercado [Video]. YouTube.

https://www.youtube.com/watch?v=kZPPoPMwrIE

e Dr. Tutoriales. (2023). Cémo ver respuestas de Google Forms en Excel y vincularlas

2025 [Video]. YouTube. https://www.youtube.com/watch?v=k-kVd3iWgc4

e Resuelve En Un Click. (2024). Cémo hacer una encuesta en Google Forms (para
principiantes) [Video]. YouTube.

https://www.youtube.com/watch?v=WDigPt9IHt0

Comprobando mis aprendizajes

Lista de cotejo

Instrucciones
Sefala los criterios que se encuentren presentes en tu actividad.
L. .. Se presento
Criterios de evaluacion . P
si | No

Cognitivo

Reconoci la viabilidad del mercado
Identifiqué la situacion del mercado al que esta dirigido
su emprendimiento.

Procedimental
Entregué los resultados de la encuesta en el formato
solicitado
Obtuve informacién sobre motivaciones en el consumo
de los posibles consumidores



https://www.youtube.com/watch?v=kZPPoPMwrIE
https://www.youtube.com/watch?v=k-kVd3iWqc4
https://www.youtube.com/watch?v=WDigPt9lHt0

Actividad 4.

Instrucciones.

Elabora en Excel un grafico circular estadistico con los resultados de la encuesta, de tal

manera que puedas conocer, interpretar y analizar los comportamientos, preferencias

y necesidades del consumidory asi justificar tu inversidn. Posteriormente, en la misma

hoja donde imprimes tu grafica escribe un parrafo justificando tu inversién.

Revisa los siguientes recursos:

e Carreon, D. (2017). Cémo hacer una grdfica circular super fdacil [Video]. YouTube.

https://www.youtube.com/watch?v=RBgtRte7r5w

e Pro Ciencia. (2021). Grdfico circular con Excel [Video]. YouTube.
https://www.youtube.com/watch?v=r02XQ0vY]4M
Comprobando mis aprendizajes
Lista de cotejo

Instrucciones

Sefala los criterios que se encuentren presentes en tu actividad.

L L Se presento
Criterios de evaluacion -
Si No

Cognitivo

Interpreté y analicé los comportamientos, preferencias y
necesidades del consumidor.

Analicé los comportamientos en los habitos de consumo
de la poblacién encuestada

Procedimental

Entregué los resultados de la encuesta en el formato
solicitado

Referencias del corte

Carredn, D. (2017). Cémo hacer una grdfica circular super facil [Video]. YouTube.

https://www.youtube.com/watch?v=RBgtRte7r5w
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https://www.youtube.com/watch?v=RBgtRte7r5w
https://www.youtube.com/watch?v=r02XQ0vYJ4M
https://www.youtube.com/watch?v=RBgtRte7r5w

Claro Peru. (2014). Elige tu nicho de mercado [Video]l. YouTube.

https://www.youtube.com/watch?v=kZPPoPMwrIE

Conocimientos The Manager. (2024). ;/Qué es un sistema econdmico y como funciona?

[Video]. YouTube. https://www.youtube.com/watch?v=P oclERKs5qg

Cooperativa Medalla Milagrosa. (2017). Crédito: Tipos de crédito [Video]. YouTube.

https://www.youtube.com/watch?v=7rINt2 pQv4

Dr. Tutoriales. (2023). Cémo ver respuestas de Google Forms en Excel y vincularlas 2025

[Video]. YouTube. https://www.youtube.com/watch?v=k-kVd3iWqc4

Enterarse. (2020). Tasa de interés: ;Qué es? ;Como se calcula? [Video]. YouTube.

https://www.youtube.com/watch?v=2aQd55b1sTc

Feria, J. (2025). TICS II - Evidencia III - Video: Cémo hacer un cuadro comparativo en Canva

[Video]. YouTube. https://www.youtube.com/watch?v=9zaKzjxiT5g

Geografiando. (2022). ;/Qué son las actividades econémicas? [Video]. YouTube.

https://www.youtube.com/watch?v=dRjzjihvTpw

Mendoza Géchez, J. (2020). Mapa mental: ;Qué es?, ;para qué sirve?, ;como se hace?

[Video]. YouTube. https://www.youtube.com/watch?v=L5LLjFnjXco

Pro Ciencia. (2021). Grdfico circular ~con  Excel [Video]. YouTube.

https://www.youtube.com/watch?v=r02XQ0vY|4M

Resuelve En Un Click. (2024). Cémo hacer una encuesta en Google Forms (para
principiantes) [Video]. YouTube.

https://www.youtube.com/watch?v=WDigPt9IHt0

Corte 2. Mi proyecto de inversion

Metas especificas

Elabora el estudio técnico de macrolocalizacion
para encontrar la localizacion optima a través de

. ., . e Estudio técnico
una matriz ponderacion de aspectos cualitativos.

e Macrolocalizacion

. o e Microlocalizacion
Representa el estudio técnico de

microlocalizacién para encontrar la distribucion
optima a través de un diagrama de hilos.
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https://www.youtube.com/watch?v=kZPPoPMwrIE
https://www.youtube.com/watch?v=P_oclERKs5g
https://www.youtube.com/watch?v=7rlNt2_pQy4
https://www.youtube.com/watch?v=k-kVd3iWqc4
https://www.youtube.com/watch?v=2aQd55b1sTc
https://www.youtube.com/watch?v=9zaKzjxiT5g
https://www.youtube.com/watch?v=dRjzjihvTpw
https://www.youtube.com/watch?v=L5LLjFnjXco
https://www.youtube.com/watch?v=r02XQ0vYJ4M
https://www.youtube.com/watch?v=WDigPt9lHt0

Elabora la misién, vision, objetivos y valores de la
empresa como parte de la constitucion juridica
para darle identidad a la empresa por medio de
una presentacion.

e Organizacién
empresarial

e Estudio
administrativo

o Acta constitutiva
Redacta el esbozo del acta constitutiva para darle *

C , e Identidad
certeza juridica a la empresa a través de un .
L empresarial
formato de acta constitutiva. e
e Mision
. . e Vision
Reconoce la importancia de cada uno de los Obietivos
. . . °
tramites y permisos que se deben realizar para VaIJores
[ ]
registrar la operacion de la empresa, y la patente
g P P ylap e Patentes

o registro de los productos y marca a través de un

. . . Registro de marca
portafolio de evidencia. * g

Representa la estructura organizacional de la e Organigrama
empresa para explicar su operacidon por medio de e Organizacion
un organigrama. empresarial

Actividad 1. "El Juego de la Ubicacion: Evalua y Decide”

Instrucciones.

Considera qué caracteristicas debe de tener la localizacion de tu planta empresarial y
completa tu matriz ponderada, incluye factores como costos, acceso a materias

primas, mercado, mano de obra, etc.

Matriz ponderada

Criterios Peso (1-10) Opcion 1 Opcion 2 Opcion 3
Criterio 1 [Peso] [Puntuacion] [Puntuacién] [Puntuacion]
Criterio 2 [Peso] [Puntuacién] [Puntuacién] [Puntuacién]
Criterio 3 [Peso] [Puntuacién] [Puntuacién] [Puntuacién]
Criterio 4 [Peso] [Puntuacion] [Puntuacién] [Puntuacion]
Total [Total] [Total] [Total]

12



Revisa los siguientes recursos:
e Castro, A. M. (2009). Proyectos de inversion y evaluacion y formulacion.

https://www.cayso.com.mx/cursosenlinea/wp-

content/uploads/2019/05/Proyectos-de-Inversi%C3%B3n-Arturo-

Morales compressed.pdf

e Sandoval, K. (2020). Método de Ponderacién de factores para Localizacion de

Planta. https://www.youtube.com/watch?v=0VWemV0rOOU

Comprobando mis aprendizajes

Lista de cotejo

Instrucciones

Sefala los criterios que se encuentren presentes en tu actividad.

Se presento
Criterios de evaluacion

Si No

Cognitivo

Identifiqué y justifiqué correctamente factores como
costos, acceso a materias primas, mercado, mano de
obra, etc.

Reconoci qué es, para qué sirve y cdmo se compone la

matriz ponderada (criterios, peso, calificacion,
resultado ponderado).

Apliqué la légica matematica y logica de decision
detras del método (por ejemplo: por qué se asignan
pesos diferentes, cdmo se compara entre alternativas,
etc.).

Procedimental

En la matriz inclui: pesos coherentes (que sumen 100%
o 1), alternativas y calificaciones.

Los resultados numéricos presentados son correctos
(multiplicacion de peso x calificacion, suma de
resultados por alternativa, eleccidn justificada).

13


https://www.cayso.com.mx/cursosenlinea/wp-%20%20%20%20%20%20content/uploads/2019/05/Proyectos-de-Inversi%C3%B3n-Arturo-Morales_compressed.pdf
https://www.cayso.com.mx/cursosenlinea/wp-%20%20%20%20%20%20content/uploads/2019/05/Proyectos-de-Inversi%C3%B3n-Arturo-Morales_compressed.pdf
https://www.cayso.com.mx/cursosenlinea/wp-%20%20%20%20%20%20content/uploads/2019/05/Proyectos-de-Inversi%C3%B3n-Arturo-Morales_compressed.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=OVWemV0r0OU

Utilicé adecuadamente Excel, Google Sheets u otra
herramienta digital para automatizar y presentar el
analisis.

Actividad 2. “Trazando el Camino Optimo"
Instrucciones.
Una vez que has establecido tu proceso de produccion debes organizar y distribuir el
espacio de tu planta de produccién.
1. El Reto: Disefio Inicial de Planta
Usa un cuadro de papel de 20 por 20 cm, para tu tablero.
Elabora tarjetas con las areas funcionales de su “empresa” y una hoja con los flujos de
trabajo (por ejemplo: del almacén va a produccién, de ahi a empaque, luego a
despacho, etc.).
— Tienes que colocar las areas en el tablero en una distribucién inicial, como creas
conveniente.
2. {Hora del Hilo! (Diagrama de Hilos) En este caso utilizaras un plumén.
Ahora, con plumén de color, conecta las areas pintando una linea segun el flujo de
materiales.
— La linea visualiza el flujo. Cuanto mas cruzada o mas larga sea, mas ineficiente sera
la microlocalizacién.
3. Desafio de Optimizacién
Después de visualizar el diagrama de hilos, debes reorganizar las areas para minimizar
la longitud total de la linea y evitar cruces innecesarios.
— El objetivo es que las lineas queden lo mas cortas y rectas posible, reflejando un
flujo eficiente.
4. Presentacién del Disefio Optimo
Debes presentar:

e Tudistribucién inicial

e Eldiagrama de hilos original

e Tudiseflo mejorado

14



o El diagrama de hilos final

e Justificacidon de por qué su seqgunda propuesta es mas eficiente

Revisa los siguientes recursos:

e Castro, A. M. (2009). Proyectos de inversion y evaluacion y formulacion.

https://www.cayso.com.mx/cursosenlinea/wp-

content/uploads/2019/05/Proyectos-de-Inversi%C3%B3n-Arturo-

Morales compressed.pdf

e Vera, B. (2021). DIAGRAMA DE HILOS - PROCESO DEL

https://www.youtube.com/watch?v=zlxn 9uQpgc

Comprobando mis aprendizajes

Lista de cotejo

Instrucciones

Sefala los criterios que se encuentren presentes en tu actividad.

Criterios de evaluacion

Se presento

Si

No

Cognitivo

Entendi que este diagrama se utiliza para representar

el flujo de materiales, personas o informacién en un

PAN.
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https://www.cayso.com.mx/cursosenlinea/wp-content/uploads/2019/05/Proyectos-de-Inversi%C3%B3n-Arturo-Morales_compressed.pdf
https://www.cayso.com.mx/cursosenlinea/wp-content/uploads/2019/05/Proyectos-de-Inversi%C3%B3n-Arturo-Morales_compressed.pdf
https://www.cayso.com.mx/cursosenlinea/wp-content/uploads/2019/05/Proyectos-de-Inversi%C3%B3n-Arturo-Morales_compressed.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=zlxn_9uQpgc

area fisica, con el fin de optimizar procesos y reducir

desplazamientos innecesarios.

Reconoci correctamente los componentes del area de
trabajo: maquinas, estaciones de trabajo, materiales,

almacenes, rutas, entradas y salidas.

Demostré comprension de conceptos relacionados
como layout, flujo de trabajo, tiempos de recorrido y

relaciones entre operaciones.

Procedimental

Representé correctamente los recorridos entre
estaciones, usando lineas claras, proporcionales y con

la simbologia adecuada (lineas, flechas, cddigos, etc.).

Calculé de manera adecuada las distancias reales o
relativas entre estaciones y presenta resultados

consistentes.

Interpreté el diagrama para identificar cuellos de
botella, redundancias o posibilidades de mejora en el

flujo.

Actividad 3. “Construyendo la Identidad de mi Empresa”

Instrucciones.

1. iBienvenido al “Consejo de Fundadores”!

El reto es: "Eres uno de los fundadores de una nueva empresa. Para constituirse
legalmente y presentarse al mundo, deben definir quiénes son, qué buscan, qué
ofrecen y qué valores los guian."

Puedes elegir una empresa ficticia (o real si ya tienen una idea).

Considera lo siguiente:

v Misidén: ;Qué hacemos? ;Para quién? ;Cémo?

16



v Visién: (A dénde queremos llegar en 5-10 afios?
v Objetivos: ;Qué queremos lograr en el corto/mediano plazo?

v Valores: ;Qué principios nos guian como empresa?

2. Dinamica: “El ADN de Mi Empresa”
Debes construir la personalidad y esencia de su empresa. Para hacerlo mas divertido:
Puedes elegir una personalidad arquetipica para su empresa:
e (Es una empresa visionaria, tradicional, innovadora, rebelde, ecoldgica, social,
tecnoldgica?
Luego crea un pequefio tablero visual con imagenes, palabras clave o colores que
representen la esencia de su empresa.

— Esto les ayuda a pensar en coherencia entre lo que dicen y cdmo se ven.

3. Reto de Redaccion Creativa
e Misidon en maximo 3 lineas
e Vision claray ambiciosa
e 3-5objetivos SMART
e 4-6 valores fundamentales, explicados brevemente

— Se promueve que sean originales, claros y alineados con su propaésito.

4. Presentacién Creativa: “El Lanzamiento de Nuestra Empresa”

Haz una presentacion breve (5 minutos) en la que deben “presentar tu empresa ante
posibles inversionistas o aliados”.

Puedes elegir el formato de tu presentacién:

o Diapositivas estilo pitch empresarial

e Poster o cartel creativo

» Video corto grabado con celular

o CbOmic empresarial (si te gusta dibujar)

17



Revisa los siguientes recursos:

e Castro, A. M. (2009). Proyectos de inversion y evaluacion y formulacion.

https://www.cayso.com.mx/cursosenlinea/wp-

content/uploads/2019/05/Proyectos-de-Inversi%C3%B3n-Arturo-

Morales compressed.pdf

e StraTgia. (2018). Aprende a hacer la vision, misién y valores en menos de 5 minutos

-Ilustracion Animada-. https://www.youtube.com/watch?v=419 I5dRgFqg

Comprobando mis aprendizajes

Lista de cotejo

Instrucciones

Sefala los criterios que se encuentren presentes en tu actividad.

Criterios de evaluacion

Cognitivo

Se presento

Si No

Diferencié adecuadamente misién, visién, valores y

objetivos.

Mostré cdmo la misidn, visién, valores y objetivos guian
las acciones y decisiones de la empresa.

Relacioné los elementos institucionales con el
propdsito de genera la identidad de la empresa.

Procedimental

Presenté los contenidos con coherencia, siguiendo una
secuencia comprensible.

Empleé imagenes, graficos o presentaciones digitales
que enriquecen y refuerzan el contenido expuesto.

Se comunica con claridad, precision terminoldgica y

seguridad durante la presentacién oral.

Actividad 4. “ActaMania: jCrea tu Empresa de Locura!”
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https://www.cayso.com.mx/cursosenlinea/wp-content/uploads/2019/05/Proyectos-de-Inversi%C3%B3n-Arturo-Morales_compressed.pdf
https://www.cayso.com.mx/cursosenlinea/wp-content/uploads/2019/05/Proyectos-de-Inversi%C3%B3n-Arturo-Morales_compressed.pdf
https://www.cayso.com.mx/cursosenlinea/wp-content/uploads/2019/05/Proyectos-de-Inversi%C3%B3n-Arturo-Morales_compressed.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=4I9_I5dRgFg

Instrucciones.

Imagina que hoy eres el fundador de tu propia empresa. Puede ser un negocio realista,
o una locura divertida como una fabrica de unicornios de peluche, una empresa de
viajes al pasado o una app que traduce ladridos de perro. Lo que importa es que, como
CEO, debes presentar un acta constitutiva 100% correcta para poder lanzarla al
mundo.

Puedes usar un machote de internet, que contemple los siguientes puntos:

e Nombre de la empresa

Objeto social

Duracién

Domicilio

Capital social

Nombre del fundador o fundadores

Tipo de sociedad (S.A., S. de R.L., etc.)

Organos de administracién

Disolucién y liquidacion, etc.

Revisa los siguientes recursos:
e Scala learning. (s.f.). Formato acta constitutiva.

https://gc.scalahed.com/recursos/files/r145r/w1772w/U6_Archivos/formato _ac

ta_constitutiva.pdf

Comprobando mis aprendizajes

Lista de cotejo

Instrucciones
Sefiala los criterios que se encuentren presentes en tu actividad.

Se presento
Si No

Criterios de evaluacion

Cognitivo
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Expliqué para qué sirve el acta dentro del proceso de
formalizacion de una empresa

Apliqué componentes clave como: razén social, objeto social,
domicilio, duracién, capital, socios, o6rganos de
administracion, etc.

Relacioné el contenido del acta con el tipo de empresa o
sociedad

Procedimental

Presenté el formato, redaccion y orden adecuados a los
requerimientos legales.

Redacté con claridad, coherencia y lenguaje juridico basico.

Empleé procesadores de texto u otras plataformas digitales
para presentar un documento profesional y bien presentado.

Actividad 5. “PermiDetective: El Expediente Secreto de Mi Empresa”
Instrucciones.
Eres el detective legal de tu nueva empresa. Tu trabajo es reunir todas las pruebas
(evidencias) que demuestren que tu negocio cumple con todos los tramites legales,
permisos y registros de propiedad intelectual. Estas evidencias deben ser registradas
ordenadamente en tu portafolio, con descripcion, fecha, utilidad y ubicacion.
Debes registrar en una hoja o plantilla los siguientes elementos:

e« Nombre del documento/tramite (ej. Registro de marca)

e Autoridad que lo emite (ej. IMPI, SAT, municipio)

e Objetivo del documento (;por qué es necesario?)

e Proceso resumido para obtenerlo

o Ubicacidn en el portafolio (¢en qué seccion iria?)

e Estado actual (¢simulado como entregado o en tramite?)
No tienes que tener los documentos reales, puede editar formatos que se encuentran
en internet.

Registra 5 tramites, revisa los ejemplos de tramites que podrias incluir:
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e Altaenel RFC

e Licencia de funcionamiento municipal

e Aviso de apertura ante la STPS

e Registro de marca ante el IMPI

e Registro de patente o modelo industrial
e Permiso de uso de suelo

e Permiso sanitario (COFEPRIS si aplica)

e Proteccion civil

o Alta de trabajadores ante el IMSS

Revisa los siguientes recursos:
e Deco Text. (2021). Como hacer un portafolio digital en Word super fdcil [Video].

YouTube. https://www.youtube.com/watch?v=Yi9vnyD6x5E
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Comprobando mis aprendizajes

Lista de cotejo

Instrucciones
Sefala los criterios que se encuentren presentes en tu actividad.

Se presento
Si No

Criterios de evaluacion

Cognitivo

Identifiqué y comprendi los documentos basicos que
requiere una empresa para operar legal y organizativamente.

Apliqué terminologia empresarial adecuada en la descripcion
y desarrollo del portafolio como: "objeto social", "estructura
organizacional”, "funciones", "regulacién interna", entre
otros.

Procedimental

Presenté los documentos en un orden adecuado (por
categorias o funciones), con indice, portada y presentacion
formal.

Cada documento estd bien estructurado, con formato
adecuado, contenido completo y contextualizado al tipo de
empresa.

Usa Word, PDF, Google Docs, Canva, etc., para presentar un
portafolio visualmente profesional y funcional.

Actividad 6. “Organigrama Mania: Dirige tu Imperio”
Instrucciones.
Hoy te conviertes en el director de tu propia empresa. Tu decides ;quién trabaja
contigo?, ;quién liderea los equipos?, ;como se organizan?
Debes de considerar lo siguiente:
e Elegir el nombrey giro de su empresa
o Identificar al menos 4-6 puestos (desde direccién general hasta operativos)

o Dibujar el organigrama con niveles jerarquicos claros
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e Incluir titulo del puesto y funcién general (breve) por cada area o persona
o Indicar el tipo de organigrama que usé (lineal, funcional, mixto, etc.)
Escribe una justificacion corta con base en las siguientes preguntas:
e ;Por qué decidiste organizar tu empresa asi?
e (Cudl es la ventaja de este tipo de estructura?
e (Qué pasaria si no hubiera jerarquia?
e Usar colores para jerarquias
Revisa los siguientes recursos:
o Carter, M. (24 de septiembre de 2024). Los 8 tipos de organigramas para

empresas. https://boardmix.com/es/knowledge/8-types-of-organizational-

structures/

Comprobando mis aprendizajes

Lista de cotejo

Instrucciones
Sefala los criterios que se encuentren presentes en tu actividad.

Se presento

Criterios de evaluacion -
Si No

Cognitivo

Mostré la diferencia entre organigrama vertical, horizontal, mixto,
funcional, etc.

Construi el organigrama representando jerarquias, relaciones de
autoridad y funciones dentro de la empresa.

Justifiqué la estructura organizativa como coherente con el propésito
y funciones estratégicas de la empresa.

Procedimental

Representé de forma clara los niveles de autoridad, lineas de
dependencia y areas funcionales.

Empleé software como PowerPoint, Canva, Lucidchart, Word, entre
otros, para crear un disefio visualmente claro y profesional

Agregué correctamente los cargos, departamentos, nombres (si
aplica) y niveles jerarquicos de la organizacion.
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Referencias del corte

Carter, M. (24 de septiembre de 2024). Los 8 tipos de organigramas para empresas.
https://boardmix.com/es/knowledge/8-types-of-organizational-structures/

Castro, A. M. (2009). Proyectos de inversion y evaluacion y formulacion.
https://www.cayso.com.mx/cursosenlinea/wp-
content/uploads/2019/05/Proyectos-de-Inversi%C3%B3n-Arturo-

Morales compressed.pdf

Castro, A. M. (2009). Proyectos de inversion y evaluacion y formulacion.
https://www.cayso.com.mx/cursosenlinea/wp-
content/uploads/2019/05/Proyectos-de-Inversi%C3%B3n-Arturo-

Morales compressed.pdf

Deco Text. (2021). Cémo hacer un portafolio digital en Word super fdcil [Video]. YouTube.
https://www.youtube.com/watch?v=Yi9vnyD6x5E

Sandoval, K. (2020). Método de Ponderacién de factores para Localizacién de Planta.
https://www.youtube.com/watch?v=0VWemV0roOU

Scala learning. (s.f.). Formato acta constitutiva.
https://gc.scalahed.com/recursos/files/r145r/w1772w/U6_Archivos/formato _ac

ta_constitutiva.pdf

Stra Tgia. (2018). Aprende a hacer la visién, misién y valores en menos de 5 minutos -
Ilustracion Animada-. https://www.youtube.com/watch?v=419 I5dRgFg

Vera, B. (2021). DIAGRAMA DE HILOS - PROCESO DEL PAN.
https://www.youtube.com/watch?v=zIxn 9uQpgc

Corte 3. Los resultados de mi proyecto de inversion

Metas especificas

Identifica los diversos tipos de impacto que puede e Ecologia
generar el proyecto de inversion en el medio ambiente, ¢ Medio ambiente
y que afectan a la comunidad para generar una e Biodiversidad
empresa socialmente responsable, a través de una e Sustentabilidad
maqueta que represente la medida ambiental. e Sostenibilidad
e Impacto ambiental
e Socialmente
responsable
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e Estudio financiero

e Situacion financiera

e Estados financieros

e Valor actual neto

e Tasa interna de
retorno

Argumenta la rentabilidad y viabilidad financiera de la
empresa, a través del calculo del Valor actual neto (VAN)
y de la Tasa interna de retorno (TIR) derivado del analisis
de los estados financieros estimados del proyecto de
inversion para sustentar la toma de decisiones.

Actividad 1.

Instrucciones.

Identifica mediante un diagrama de flujo los diversos tipos de impacto que puede
generar tu proyecto de inversién en el medio ambiente como; el uso de agua, la
generacion de residuos, contaminacion visual y auditiva, entre otros, y que afectan a
la comunidad. Con los impactos que has identificado debes sugerir una medida que tu
empresa implementaria para reducir el dafio sobre el medio ambiente. Elabora esta

actividad en una herramienta digital, imprimela y adjuntala a la guia.

Revisa los siguientes recursos:
e Imagen Radio. (2023, 12 de julio). KPMG: ;Como evaluar el impacto ambiental de
una empresa? [Video]. YouTube.

https://www.youtube.com/watch?v=83tz56hIZZY

Comprobando mis aprendizajes

Lista de cotejo

Instrucciones
Sefala los criterios que se encuentren presentes en tu actividad.

Se presento
si | No

Criterios de evaluacion

Cognitivo
Identifiqué dos impactos ambientales del proyecto sobre la
comunidad.
Propuse una medida ambiental que atienda los impactos
identificados sobre la comunidad.
Procedimental
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Utilicé lineas, figuras y flechas en el diagrama de flujo para
indicar el inicio, los tipos de impactos sobre el medio
ambiente de mi empresa, y la medida ambiental para
atenderlos.

Elaboré el diagrama con un disefio novedoso y destaco la
parte de la medida ambiental.

Actividad 2.

Instrucciones.

Elabora, en una herramienta digital, una infografia sobre la importancia del Valor

Actual Neto o VAN y de la Tasa Interna de Retorno o TIR para argumentar la

rentabilidad y viabilidad financiera de tu empresa. Imprime la infografia y adjuntala a

la guia.

Revisa los siguientes recursos:

e Pérez, A. (2021, abril 24). VAN y TIR: férmulas para mejorar la rentabilidad de la

inversion. OBS Business. https://www.obsbusiness.school/blog/van-y-tir-

formulas-para-mejorar-la-rentabilidad-de-la-inversion

e Altimira, J. (s/f). Aprende a «calcular el VAN vy TIR. UPBIZOR.
https://www.upbizor.com/estrategia-financiera/van-y-tir
Comprobando mis aprendizajes
Lista de cotejo
Instrucciones
SefAala los criterios que se encuentren presentes en tu actividad.
o o Se presento
Criterios de evaluacion —
Si No

Cognitivo

Defini el Valor Actual Neto (VAN) y la Tasa Interna de Retorno
(TIR).

Expliqué la importancia del VAN y la TIR para la toma de
decisiones financieras en mi empresa.

Procedimental

Presenté la informacién de manera clara y organizada en la
infografia.
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Utilicé iconos, figuras e ilustraciones para comunicar la
informacién.

Referencias del corte

Altimira, J. (s/f). Aprende a calcular el VAN 'y TIR. UPBIZOR.
https://www.upbizor.com/estrategia-financiera/van-y-tir

Pérez, A. (2021, abril 24). VAN y TIR: férmulas para mejorar la rentabilidad de la

inversion. OBS Business. https://www.obsbusiness.school/blog/van-y-tir-
formulas-para-mejorar-la-rentabilidad-de-la-inversion

Imagen Radio. (2023, 12 de julio). KPMG: ;Cémo evaluar el impacto ambiental de una
empresa? [Video]. YouTube. https://www.youtube.com/watch?v=83tz56hIZZY
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